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ZEITERFASSUNG

DIVERSE NEUE FUNKTIONEN




HERZLICH WILLKOMMEN!

Bereiten Sie Neuankdmmlingen einen herzlicheren Empfang, indem
Sie ihre Kollegen Uber das Kelio-Portal informieren

Neue Kachel

Die Kachel Neuzugdnge steht jetzt flr das Mitarbeiterportal und das
Manager-/Verwalterportal zur Verfligung. Fir eine bestimmte Einheit Kunze Andreas
= Einkauf - Buroangestelite/r

Angefangen am 1.12 2020

kénnen Sie festlegen, welche Elemente angezeigt werden sollen:

Foto
Schuster Katherina
Abteilung Buchhaltung - Biroangestelite/r
Angefangen am 1.12.2020
Beschéftigung

Eintrittsdatum Produktionslinie 1 - Bauleitender Monteur

Angefangen am 1.12.2020

l ‘/
g Zillner Michael
¥

Sie legen fest, wie viele Tage vor und nach Eintritt diese Informationen

im Portal angezeigt werden sollen. Sich willkommen zu fihlen hat Heuer Annabelle
eindeutig einen guten Einfluss auf einen neuen Mitarbeiter! Sekretariat - Direktionsassistent/in

Angefangen am 1.1.2021




NOTIZ & MENGEN

KIU%en Sie einem Tatigkeitszeitraum leicht eine Menge und/oder eine
0

iz hinzu

Neue Anwendung

Eine neue Anwendung namens Notiz und Menge steht auf den X7- und
X4-Terminals zur Verfliigung, mit Hilfe derer eine Menge oder eine Notiz
einem Tatigkeitszeitraum zugewiesen werden kann. Diese Eingabe kann
aus Einfachheitsgrinden auch vorgeschlagen werden, wenn ein
Mitarbeiter eine Tatigkeit beendet, d. h. in folgenden Fallen:

wenn er ein Anwesenheitsende bucht
wenn er ein Anwesenheitsende bucht, das eine Tatigkeit abschlie3t

wenn er die Tatigkeit wechselt

Neue Rechte

Beachten Sie bitte, dass zur Verwaltung der Eingabe am Terminal die
entsprechenden Optionen und neuen Benutzerrechte fir alle betroffenen
Benutzer aktiviert werden mussen.
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PASSWORTER
Starkung der Zugriffssicherheit auf Kelio

FUr ein sichereres Kelio-Konto

Verwaltung von Passwértern | Zugriff filtern

Passworter festlegen Uberwachung des Passworts

Damit Ihre Benutzer starke, nicht zu erratende und sichere Passworter ﬂ
verwenden, hilft Kelio bei der Einhaltung der Anforderungen:

Helio

o
In alien Spaiten suchen anzeigen | Einkauf; . u !
.
Verschiedene Zeichenarten: Gro3- und Kleinbuchstaben, Zahlen oder e EA Abtotgien) | it dos || Bt Teetom ey r—r——
. ] Ammicht Herbert Einkauf 01/01/2010 00:00 AMM Temporar: abgelaufen|
SO N d erzeic h en [ Benecke Enic Einkaur 01/01/2010 00:00 Benecke Guitig
. . D Biam Inge Sekretariat 01/01/2010 00:00 Biam Gultig
fl h d ll d [] Eichler Jennifer Einkauf 01/01/2010 00:00 06/03/2020 11:54 Eichler Gultig
Ve rp IC tu ng, as PaSSWO rt a e X Tage Z u an e rn (] Fuhrmann Gerhard Sekretariat 01/01/2010 00:00 Fuhrmann Gesperrt
3 N H H -~ [] Hoffmeister Christian Einkauf 01/01/2010 00:00 Hoffmeister Gilltig
Gultigkeitsdauer eines temporaren Passworts ol il
[ Krickser Maria Empfang 01/01/2010 00:00 Krickser Gilltig
U SW, [] Kromarek Sandra Empfang 01/01/2010 00:00 Kromarek Gilltig
[] Kunze Andreas Einkauf 01/12/2020 00:00 Kunze Festlegen
[ Lang Susanne Sekretariat 01/01/2010 00:00 Lang Gitig
Liebl Martina Empfang 01/01/2010 00:00 Liebl Zeitweilig: t~]y~1CJr<|
[] Liepold Egbert Einkauf 01/01/2010 00:00 Liepold Gultig
] Mehmeti Fatime Einkauf 01/01/2010 00:00 Mehmeti2 Gultig
[ Meier Claudia Sekretariat 01/01/2010 00:00 Meier Zeitweilig: ===
[] Neubert Gabriele Sekretariat 01/01/2010 00:00 03/03/2020 1358 Neubert Giltig
[] Odoemenam ke Empfang 01/01/2010 00:00 QOdoemenam Gilltig
[ Stephanitsch Alexander Selkretariat 01/01/2010 00:00 Stephanitsch Gilltig
Passworteriberwachung
Mit Hilfe eines neuen Bildschirms kdnnen Sie auf einen Blick den
Status der Passworter lhrer Benutzer Uberwachen. Sie konnen leicht

. . . =
ein Konto sperren, ein temporares Passwort erstellen oder es

zurlcksetzen.

Konto freischalten [Jll Temporires Passwort erzeugen [l Passwort per E-Mail festlegen

Sollte der Benutzer es vergessen, kann er automatisch ein neues
Passwort vom Identifizierungsbildschirm anfordern.



Zugangsfilterung

Kontrolle, ob der Benutzer aus dem Firmennetzwerk bucht

Durchsetzung Ihrer Regeln

Sie kénnen alle Anmeldungen erlauben oder den Zugriff auf Kelio je
nach Anmeldeort beschrinken. In diesem Fall muss lhre IT-Abteilung
alle zulassigen IP-Adressbereiche angeben. Nach Einrichtung kdnnen
Sie Ausnahmen verwalten und bestimmte Aktionen von einem anderen
PC als demjenigen am Arbeitsplatz oder von einem Smartphone aus
erlauben:

Meine Zeit buchen/melden
Abwesenheitsantrag stellen
Eine TUr 6ffnen

FES verwenden

Beispiel:

Ein Mitarbeiter darf nur von einem mit dem Netzwerk seines
Unternehmens verbundenen Computer buchen kénnen. Im
Gegensatz mochten Sie ihm den Zugriff auf seine
Abwesenheitsantrdge von zu Hause ermdéglichen, damit er
seinen Familienurlaub organisieren kann.

Sie richten also Zugangsfilter und -ausnahmen ein.



MITARBEITERLISTE

Zeigen Sie die meist bendtigten Informationen an!

Spaltenauswahl

Erleichtern Sie die Suche nach den Daten, die Sie
hinzufigen mdchten.

Im Modul ,Betrieb” ist die Mitarbeiterliste ab sofort leichter zu
verwalten.

v v w w w
[i
7]

Wahlen Sie Spalten-Auswahl und geben Sie den Suchbegriff ein
- Sie finden umgehend die zu aktivierende Rubrik.

Ausgewahlte Elemente: 6/ 15

@ 2gmgsoon B |_Bestatigen [l Abbrechen |

Sprache Franztsitch

Berechnungskonfiguration London Thames seit dem 1.1.2010

* CH

~ Direktion Abschiusskalender  Ende Monal seit dem 1.1.2017
Buchhaltung
Personalwesen

~* Produktion
Produktionslinie 1
Produktionslinie 2 Feiertagskalender angawandt
Spedition

~ Verwaltung
Einkauf
Empfang 1 Spaiten su v 48 d
Sekretanat
Vertrieb

Uberstunden pro Periode

Feiertagskalender

Name [129] i ] Vomame Aushlenden Personal-Nr. — Service(s) Arbeitszyklus

Kunze Andreas Gruppe Einkauf Blro
Zdliner Michae! Produktionslinie 1 Schicht
Heuer Annabelle Spalten-Auswahl

Schuster Katherina Standardansicht Buchhaltung Schicht
Gilbert Elena 87654321 1M Fersonalwesen Biiro
Baumgariner Enka 55555554 1212 Produktionslinie 1 Schicht
Agonis Tolaj 12345 Spedition Schicht
Probst Jessica 568074 Buchhalfung Elro

Von 74.12.2020 Bis 10.3.2023 i Fuhrmann Gerhard 597862 Sekretariat Blro



BEZEICHNUNGEN UND ABKURZUNGEN

Ubersetzen Sie lhre Konten fir Benutzer mit unterschiedlichen
Sprachen!

lhre  Pramien-, Uberstunden- und Sonderstundenkonten
kdnnen jetzt mehrsprachig erstellt werden!

Ein einziges Konto kann also von Benutzern mit
unterschiedlichen Sprachen verwendet werden.
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ANWESENHEITSNACHTRAG

Neue Funktionen fur leichtere Verwaltung!

Obligatorischer Kommentar

Sie kdénnen |hre Mitarbeiter zur Eingabe eines Grundes in Form
eines Kommentars bei einem Anwesenheitsnachtrag verpflichten.
Diese Funktion ist mit Benutzerrechten verknlpft und steht far
Benutzer des Mitarbeiterbereichs am Computer oder an
Touchscreens zur Verfigung.

Uberwachung der Tages-Ist-Zeit-Summe

Die Benutzer, die ihre Buchungen melden, kénnen sich jetzt die
Stundensumme des Tages anzeigen lassen. Der
Entscheidungstrager sieht diese Zeile auch und kann so leichter
die gemeldeten Stunden bestatigen oder nicht.

[ Bodet Sefware/cH_ )

(_cimert Elena ~)

Buchungsnachirage anzeigen fur e Woehevom: (7122020 |1 (Il

¢ Wochey
- i 1 2 £ 4  TATSAH| ABW. STATUS ENTSCHEIDUNGSTRAGER BESTATIGUNG
Ew e B ke B e B X @ et Saumgariner Erva
[= S 122020 7 810
5 [Vorbereitung Sitzung ]
e T o S e S w—
3 o 8122020 y ™
E (Sizung |
| > 2 ] \x
Mi 8122020 % 000
B (Geben Sie Inren Kommentar ein |
B e B ke BE e OB X @ varet Saumgariner Erka
@ Do 10122020 A 800
2 (Geben Sie Iren Kommentar ein |
0730 Jx & [1200 Jx @ (1300 Jx & [1585 x 4@ dartet Baumgartner Erika
@ Fr 11122020 A 715
B (Geben Sie Iren Kommentar ein |
[ 4 e % ( <
sa 12122020 A 000
E (Geben Sie Iren Kommentar ein |
[ i3 3 % [ <
So 13122020 % 000
B (Geben Sie Iren Kommentar ein |
Gesamizeit fiir die Woche (aufler Diensigangen, vor Anwendung der Berechnungsregein) 3225

Wiachentiche Sollzett

30:00
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ANWESENHEITSNACHTRAG

Neue Funktionen fur leichtere Verwaltung!

Paralleler Entscheidungstrager

Nachtrag Ihrer Anwesenheit flr Tage mit:

Sie kénnen jetzt parallele Entscheidungstrager bei

« Ruhezeit : 14.12.2020 (Vormittag)

Anwesenheitsnachtragen zuweisen. Dies betrifft den o

. . . . o Mochten Sie fortfahren?
Hauptentscheidungstrager, aber auch die Entscheidungstrager
hoherer Ebene und die flr Weiterleitungen zustandigen m

Entscheidungstrager.

Warnung an einem Ruhetag

Zur Fehlervermeidung kann ein Mitarbeiter gewarnt werden, wenn
er seine Anwesenheit an einem (ganzen oder halben) Ruhetag
nachtragt. Diese Funktion ist mit Benutzerrechten verknlUpft und
steht flr Benutzer des Mitarbeiterbereichs am Computer oder an
Touchscreens zur Verfigung.




ABWESENHEITSKALENDER

Zeigen Sie nur die Mitarbeiter an, die Sie direkt verwalten

Neue Funktionsweise im Gruppenbetrieb

Wenn das Organigramm nicht der hierarchischen Ansicht
entspricht, war es bisher notwendig, spezifische Einheiten zu
erstellen und zu fuhren. Ab sofort bietet Kelio die Moglichkeit,
ohne komplizierte Einstellungen nur diejenigen Mitarbeiter zu
verwalten, deren Entscheidungstrager/Verantwortlicher Sie
sind.

Wenn das Recht aktiviert ist, werden nur diejenigen Mitarbeiter
in diesen Listen angezeigt, deren Manager der

Hauptentscheidungstrager ist.

= @ Baumgartner Erika Kelio
< Startseite

. Ergebnisse einer Gruppe
anzeige!

LSl e | Personen suchen, deren Name beginnt mit | [“ox | |

123 > Vorwars Auswahl 7] &l
Name Vorname Service(s) & Zeitprogramm A Auswahi

Altun Hakan Buchhaltung Biro

<]

Biebl Andreas Personahwesen Biro

<]

Brauer Johann Personalwesen Buro

a

Brummer Andreas Personahvesen Biro

<]

Gilbert Elena Personahwesen Biro

<]

Kostner Richard Buchhaltung Biro

a

Kuhn Andreas Personawesen Biro

<]



ABWESENHEITSKALENDER

Zeigen Sie den Abwesenheitskalender anderer Entscheidungstrager

an.

Entscheidungstrager auf niedrigeren Ebenen

Jetzt ist es moglich, die Abwesenheiten derjenigen Mitarbeiter
anzeigen zZu lassen, deren Entscheidungstrager/
Verantwortlicher Sie sind, als auch die Abwesenheiten der
Teams, die sie verwalten. Die hierarchische Ansicht kann sich
auf vier niedrigere Ebenen erstrecken.

Neuer Ausdruck verflgbar

Sie konnen diesen Kalender durch Erstellen eines Ausdrucks
mit einem einfachen Klick ausdrucken.
Dieser wird flr den gewahlten Monat angezeigt.

¢ =2 >

- e or ™ = ™~ gt sem on

----------

£ = Doz >
November-2020 [ ber-2020
"
= B = B

Baumgarne Erka Gibed Eleez R

.,
¥/ WS IR,
= 2] 5 2] = ol a LQEA |
Gt Eiens — S _ S
Sgons i H 4 u H [T
Atkara Besparnn . | | 11
A iaean . L) (| L
Akt pesten - Ll (.} L1}
Aot s . L (. L1}
P 0 @ o] T = a o} 5] o] B |
Ot dnrecn: EEgl EEEE N
e ll = a |l @ | 2 3 1 27| 3 | L
S dogess n = n B B |l
Abwesenheitskalender von 1.12.2020 bis 31.12.2020 i am
Bodet Software - Direkti Seite 1 | = .
Dezember 2020 | 11
Wch | Wch 50 | wech 51 | Weh & | Wch 53 i 11
Mame Vomama 300 | 55a | 6350 |7m 9 Mi 10 Do | 11 Fr |12 Sa |13 So 14 Mo | 15 Di | 16 Mi |17 Do | 18 Fr | 19 Sa |20 Sa |21 Mo| 22 Di |23 Mi |24 Do | 25 Fr | 26 Sa |27 S0 |28 Mo] 29 i [30 Mi [31 Do
|
Altun Hakan
Biebl Andreas - fo L [=]
=]
B b | Ib| [ 3
e |19 ol Iol 1ol ial
* s % £ n
Gilbert Elena ?’
Ktsiner Richard [=]
Kuhn Andrea:
Lange Christia [=]
Lehmann Joachim | [ [
Metzger Friedrich E E E a a
Muster Monika = [ [ E
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10:54

19/03/2021

MR

An aggressive Umgebungen
angepasst (Wasser, Staub,
hohe wund niedrige Tempe-
raturen)

t

A5 F2R 3

P56

@l o
UT i

Y 3

Gelbes Monochrom-Display

Tastatur mit Hintegrundbe-
leuchtung, die auf die Auflagen
der Lebensmittelbranche aus-
gelegt ist

Mit Fingeranwesenheitserken-
nung (optional)




XTREM-TERMINAL

Weisen Sie sich in einer aggressiven Umgebung aus.

(0%

Angeschlossenes Zeiterfassungsterminal (HTTPS-Verbindung) w

Das Terminal ist dauerhaft mit dem Kelio-Server verbunden und sendet
die Buchungen in Echtzeit. Mégliche Aktionen:

Buchungen
Anwesenheitsmeldung

Tatigkeitsbuchungen auf drei Ebenen (optional)

égt?(?omes Zeiterfassungsterminal (Verbindung Uber USB-
ic

Das Terminal speichert die Buchungen, die mit Hilfe eines USB-Sticks
abgerufen werden. SchlieBen Sie diesen Stick an einem Client-Gerat an,
um die Datensynchronisierung anzustoBen. Ublicherweise nutzt man
dies an Standorten ohne Internetzugang (Baustellen, Lager,
Obstplantagen ...).

5.000 Mitarbeiter, 20.000 gespeicherte Buchungen
Kein Abrufen von Ergebnissen am Terminal

Keine Tatigkeitsbuchungen

10:54

19/03/2021
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Intelligentes
Gesichtserkennungstermial

Buchungen bei Verbindungsverlust
mit dem Netzwerk gespeichert

Zentralisierte Vorlagen — An einem
Terminal anmelden, auf einem
anderen ausweisen kbnnen

Moéglichkeit zur Buchung einer
Tatigkeit

Bodet

Software

suPrema




f SuPrema

Kompakter
Gesichtserkennungsleser




4 DIENSTLEISTUNGEN
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DIE Kelio DIENSTLEISTUNGEN

Schulung zu Kelio Qualitatskontrolle
Losungen

Kelio und die
DSGVO

Kelio
CS 40211 | Boulevard du Cormier
49302 CHOLET Cedex | FRANCE
marketing@kelio.com

Ref. 650F87 H1

afag
150 9001
1SO 1401

Qualité

Software im SaaS-
Betrieb

20


https://www.kelio.com/de/services/projektbegleitung.html
https://www.kelio.com/de/services/formierung.html
https://www.kelio.com/de/services/qualitaet.html
https://www.kelio.com/de/services/dsgvo.html
https://www.kelio.com/de/services/saas.html

