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ZEITERFASSUNG
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DIVERSE NEUE FUNKTIONEN



HERZLICH WILLKOMMEN!
Bereiten Sie Neuankömmlingen einen herzlicheren Empfang, indem 
Sie ihre Kollegen über das Kelio-Portal informieren
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Die Kachel Neuzugänge steht jetzt für das Mitarbeiterportal und das
Manager-/Verwalterportal zur Verfügung. Für eine bestimmte Einheit
können Sie festlegen, welche Elemente angezeigt werden sollen:

• Foto

• Abteilung

• Beschäftigung

• Eintrittsdatum

Sie legen fest, wie viele Tage vor und nach Eintritt diese Informationen
im Portal angezeigt werden sollen. Sich willkommen zu fühlen hat
eindeutig einen guten Einfluss auf einen neuen Mitarbeiter!

Neue Kachel



NOTIZ & MENGEN
Fügen Sie einem Tätigkeitszeitraum leicht eine Menge und/oder eine 
Notiz hinzu
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Eine neue Anwendung namens Notiz und Menge steht auf den X7- und
X4-Terminals zur Verfügung, mit Hilfe derer eine Menge oder eine Notiz
einem Tätigkeitszeitraum zugewiesen werden kann. Diese Eingabe kann
aus Einfachheitsgründen auch vorgeschlagen werden, wenn ein
Mitarbeiter eine Tätigkeit beendet, d. h. in folgenden Fällen:

• wenn er ein Anwesenheitsende bucht

• wenn er ein Anwesenheitsende bucht, das eine Tätigkeit abschließt

• wenn er die Tätigkeit wechselt

Neue Anwendung

Beachten Sie bitte, dass zur Verwaltung der Eingabe am Terminal die 
entsprechenden Optionen und neuen Benutzerrechte für alle betroffenen 
Benutzer aktiviert werden müssen.

Neue Rechte



PASSWÖRTER
Stärkung der Zugriffssicherheit auf Kelio
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Damit Ihre Benutzer starke, nicht zu erratende und sichere Passwörter
verwenden, hilft Kelio bei der Einhaltung der Anforderungen:

• Verschiedene Zeichenarten: Groß- und Kleinbuchstaben, Zahlen oder
Sonderzeichen

• Verpflichtung, das Passwort alle x Tage zu ändern
• Gültigkeitsdauer eines temporären Passworts
• Usw.

Für ein sichereres Kelio-Konto

Mit Hilfe eines neuen Bildschirms können Sie auf einen Blick den
Status der Passwörter Ihrer Benutzer überwachen. Sie können leicht
ein Konto sperren, ein temporäres Passwort erstellen oder es
zurücksetzen.

• Sollte der Benutzer es vergessen, kann er automatisch ein neues
Passwort vom Identifizierungsbildschirm anfordern.

Passwörterüberwachung



Zugangsfilterung
Kontrolle, ob der Benutzer aus dem Firmennetzwerk bucht 
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Sie können alle Anmeldungen erlauben oder den Zugriff auf Kelio je
nach Anmeldeort beschränken. In diesem Fall muss Ihre IT-Abteilung
alle zulässigen IP-Adressbereiche angeben. Nach Einrichtung können
Sie Ausnahmen verwalten und bestimmte Aktionen von einem anderen
PC als demjenigen am Arbeitsplatz oder von einem Smartphone aus
erlauben:

• Meine Zeit buchen/melden

• Abwesenheitsantrag stellen

• Eine Tür öffnen

• FES verwenden

Durchsetzung Ihrer Regeln 

Beispiel:
Ein Mitarbeiter darf nur von einem mit dem Netzwerk seines
Unternehmens verbundenen Computer buchen können. Im
Gegensatz möchten Sie ihm den Zugriff auf seine
Abwesenheitsanträge von zu Hause ermöglichen, damit er
seinen Familienurlaub organisieren kann.
Sie richten also Zugangsfilter und -ausnahmen ein.



MITARBEITERLISTE
Zeigen Sie die meist benötigten Informationen an!
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Erleichtern Sie die Suche nach den Daten, die Sie 
hinzufügen möchten.

Im Modul „Betrieb“ ist die Mitarbeiterliste ab sofort leichter zu
verwalten.

• Wählen Sie Spalten-Auswahl und geben Sie den Suchbegriff ein
– Sie finden umgehend die zu aktivierende Rubrik.



BEZEICHNUNGEN UND ABKÜRZUNGEN
Übersetzen Sie Ihre Konten für Benutzer mit unterschiedlichen 
Sprachen!
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Ihre Prämien-, Überstunden- und Sonderstundenkonten
können jetzt mehrsprachig erstellt werden!

Ein einziges Konto kann also von Benutzern mit
unterschiedlichen Sprachen verwendet werden.



MITARBEITERBEREICH
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ANWESENHEITSNACHTRAG
Neue Funktionen für leichtere Verwaltung!
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Überwachung der Tages-Ist-Zeit-Summe

Sie können Ihre Mitarbeiter zur Eingabe eines Grundes in Form
eines Kommentars bei einem Anwesenheitsnachtrag verpflichten.
Diese Funktion ist mit Benutzerrechten verknüpft und steht für
Benutzer des Mitarbeiterbereichs am Computer oder an
Touchscreens zur Verfügung.

Obligatorischer Kommentar

Die Benutzer, die ihre Buchungen melden, können sich jetzt die
Stundensumme des Tages anzeigen lassen. Der
Entscheidungsträger sieht diese Zeile auch und kann so leichter
die gemeldeten Stunden bestätigen oder nicht.



ANWESENHEITSNACHTRAG
Neue Funktionen für leichtere Verwaltung!
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Warnung an einem Ruhetag

Zur Fehlervermeidung kann ein Mitarbeiter gewarnt werden, wenn
er seine Anwesenheit an einem (ganzen oder halben) Ruhetag
nachträgt. Diese Funktion ist mit Benutzerrechten verknüpft und
steht für Benutzer des Mitarbeiterbereichs am Computer oder an
Touchscreens zur Verfügung.

Paralleler Entscheidungsträger

Sie können jetzt parallele Entscheidungsträger bei
Anwesenheitsnachträgen zuweisen. Dies betrifft den
Hauptentscheidungsträger, aber auch die Entscheidungsträger
höherer Ebene und die für Weiterleitungen zuständigen
Entscheidungsträger.



ABWESENHEITSKALENDER
Zeigen Sie nur die Mitarbeiter an, die Sie direkt verwalten
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Wenn das Organigramm nicht der hierarchischen Ansicht
entspricht, war es bisher notwendig, spezifische Einheiten zu
erstellen und zu führen. Ab sofort bietet Kelio die Möglichkeit,
ohne komplizierte Einstellungen nur diejenigen Mitarbeiter zu
verwalten, deren Entscheidungsträger/Verantwortlicher Sie
sind.

Wenn das Recht aktiviert ist, werden nur diejenigen Mitarbeiter
in diesen Listen angezeigt, deren Manager der
Hauptentscheidungsträger ist.

Neue Funktionsweise im Gruppenbetrieb



ABWESENHEITSKALENDER
Zeigen Sie den Abwesenheitskalender anderer Entscheidungsträger 
an.
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Jetzt ist es möglich, die Abwesenheiten derjenigen Mitarbeiter
anzeigen zu lassen, deren Entscheidungsträger/
Verantwortlicher Sie sind, als auch die Abwesenheiten der
Teams, die sie verwalten. Die hierarchische Ansicht kann sich
auf vier niedrigere Ebenen erstrecken.

Entscheidungsträger auf niedrigeren Ebenen

Neuer Ausdruck verfügbar

Sie können diesen Kalender durch Erstellen eines Ausdrucks
mit einem einfachen Klick ausdrucken.
Dieser wird für den gewählten Monat angezeigt.



NEUHEITEN 
HARDWARE
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XTREM-
TERMINAL
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• An aggressive Umgebungen
angepasst (Wasser, Staub,
hohe und niedrige Tempe-
raturen)

• Gelbes Monochrom-Display

• Tastatur mit Hintegrundbe-
leuchtung, die auf die Auflagen
der Lebensmittelbranche aus-
gelegt ist

• Mit Fingeranwesenheitserken-
nung (optional)



XTREM-TERMINAL
Weisen Sie sich in einer aggressiven Umgebung aus.
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Angeschlossenes Zeiterfassungsterminal (HTTPS-Verbindung)

Das Terminal ist dauerhaft mit dem Kelio-Server verbunden und sendet
die Buchungen in Echtzeit. Mögliche Aktionen:

• Buchungen

• Anwesenheitsmeldung

• Tätigkeitsbuchungen auf drei Ebenen (optional)

Autonomes Zeiterfassungsterminal (Verbindung über USB-
Stick)

Das Terminal speichert die Buchungen, die mit Hilfe eines USB-Sticks
abgerufen werden. Schließen Sie diesen Stick an einem Client-Gerät an,
um die Datensynchronisierung anzustoßen. Üblicherweise nutzt man
dies an Standorten ohne Internetzugang (Baustellen, Lager,
Obstplantagen ...).

• 5.000 Mitarbeiter, 20.000 gespeicherte Buchungen

• Kein Abrufen von Ergebnissen am Terminal

• Keine Tätigkeitsbuchungen



FaceStation2
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• Intelligentes
Gesichtserkennungstermial

• Buchungen bei Verbindungsverlust
mit dem Netzwerk gespeichert

• Zentralisierte Vorlagen – An einem
Terminal anmelden, auf einem
anderen ausweisen können

• Möglichkeit zur Buchung einer
Tätigkeit



Facelite
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• Kompakter
Gesichtserkennungsleser



DIENSTLEISTUNGEN
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Kelio



Audit und 
Projektbegleitung

Schulung zu Kelio 
Lösungen

Qualitätskontrolle Kelio und die 
DSGVO

DIE Kelio DIENSTLEISTUNGEN
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Software im SaaS-
Betrieb
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